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Allegato 2 — Piattaforma digitale per la segnalazione di condotte illecite
(Whistleblowing policy)

| dipendenti e i collaboratori che intendono segnalare situazioni di illecito (fatti di corruzione ed altri reati
contro la pubblica amministrazione, fatti di supposto danno erariale o altri illeciti amministrativi) di cui sono
venuti a conoscenza nell'amministrazione utilizzando la piattaforma informatica predisposta da AFOR,
raggiungibile all'indirizzo https://afor.anticorruzione.net.

La piattaforma garantisce, anche tramite il ricorso a strumenti di crittografia, la riservatezza dell’identita della
persona segnalante, della persona coinvolta e della persona menzionata nella segnhalazione, nonché del
contenuto della segnalazione e della relativa documentazione.

Il presente documento contiene le istruzioni operative per la compilazione e trasmissione della segnalazione.

Istruzioni per la compilazione online

INVIARE UNA SEGNALAZIONE

Per inviare una segnalazione, recarsi all’indirizzo https://afor.anticorruzione.net.

& O ) https://aforanticorruzione.net/4/ Ay [ I (D 2

Afor Whistleblowing - Sistema di segnalazione illeciti di Afor

Hai gia effettuato una segnalazione? Inserisci la tua ricevuta.
-
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Figura 1 - Pagina iniziale

i i inizi i i
e cliccare il pulsante per iniziare la compilazione.

P. IVA 03304440547 www.agenzialorestaleregionale.umbria.it C.F. 94143220542


https://afor.anticorruzione.net/
https://afor.anticorruzione.net/

SEDE LEGALE E AMMINISTRATIVA
04128 PERUGIA - Vid Pietro Tuzi, 7

Tel. 075.5145711 - Fax 075.5008020
pec:agenziaregionaleforestaleumbra@egalmail it

SEDI OPERATIVE DISTACCATE

COMP. 1 Perugia - Magione COMP. 2 Citta di Castello - Gubbio
COMP. 3 Valtopina - Spoleto COMP. 4 Norcia - Terni

COMP. 5 San Venanzo - Orvieto - Guardea

Note di funzionamento

La piattaforma prevede la compilazione di 5 semplici schermate, con la possibilita aggiuntiva di inviare una
registrazione vocale.

In tutte le schermate é presente un’intestazione che permette di passare dall’una all’altra:

ks
&
8

« O (3 httpsy//afor.anticorruzione.net/#/ Ay aoom

Afor Whistleblowing - Sistema di segnalazione illeciti di Afor

‘ il Segnalazione Altri Soggetti Informati Allegati Ulteriori Informazioni Identita Segnalazione Vocale Invia

Figura 2 — Intestazione

e un pie di pagina che permette di navigare tra le schermate utilizzando i pulsanti e
Successivo ©
¢

Q@ Precedente Successivo ©
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Figura 3 - Pié di pagina

Linserimento di alcune informazioni richieste e obbligatorio, ed & evidenziato da un asterisco rosso: *. Per
altre invece, & facoltativo.

Se si vuole inviare una segnalazione vocale, assicurarsi che I'accesso al microfono del PC da parte della

pagina non sia bloccato: cliccando I'icona del microfono ¢ nella scheda e controllando i permessi di
accesso nella barra degli indirizzi:

‘e (@] (3  https;//afor.anticorruzione.net/#/ & o

Figura 4 — Barra degli indirizzi

In caso, consentire I'accesso cliccando sull’icona del microfono “@. Perché la modifica abbia effetto sara

necessario ricaricare la pagina cliccando su G,
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Scheda “Segnalazione”

O si
O No

Hai gia effettuato la segnalazione ma hai perso il tuo key Obbligatorio | Selezionare “No” se é la prima volta
code? * che si invia la segnalazione;
Osi “Si” se si & gia inviata una
ONo segnalazione ma il codice che il
sistema ha comunicato al termine
della segnalazione, non é disponibile
1.1. Segnalante * Obbligatorio | Selezionare una delle tre opzioni, la
(ODipendente pubblico prima se il segnalante é dipendente
(ODipendente di ente pubblico economico o di ente di AFOR
diritto privato sottoposto a controllo pubblico
(OLavoratore o collaboratore di imprese fornitrici di beni
o servizi o di imprese che realizzano opere in favore
dell’lamministrazione pubblica
1.1.1. Indica attuale qualifica e mansione lavorativa Non Indicare I'attuale qualifica e
obbligatorio | mansione lavorativa
1.2. Tipologia di condotta illecita * Obbligatorio | Selezionare la condotta illecita che si
O Corruzione e cattiva amministrazione, abuso di vuole segnalare. E possibile
potere selezionare anche pit tipologie.
O Cattiva gestione delle risorse pubbliche e danno
erariale
O Incarichi e nomine illegittime, anche in violazione
del d.lgs. n. 39/2013
O Appaltiillegittimi
O Concorsiillegittimi
O Conflitto di interessi
O Mancata attuazione della disciplina anticorruzione
O Adozione di misure discriminatorie da parte
dell’'amministrazione o dell’ente
O Assenza di procedure per I'inoltro e la gestione delle
segnalazioni o adozione di procedure non conformi
a quelle di cui al comma 1 dell’art. 10 del d.lgs.n.
24/2023
1.3. Indica il periodo temporale in cui si e verificato il Obbligatorio | Indica il periodo (e se possibile la
fatto * data) in cui si sono verificati i fatti
oggetto della segnalazione
1.4. Durata della condotta illecita * Obbligatorio | Indicare se la condotta illecita &
(Ola condotta illecita si & conclusa ancora in corso, si e conclusa, oppure
(Ola condotta illecita & ancora in corso si verifica ripetutamente
(OLa condotta illecita si verifica ripetitivamente
1.5. Soggetti privati coinvolti nell’accaduto * Obbligatorio | Indicare se nell’‘accaduto sono

coinvolti soggetti privati
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Descrizione contenuto

1.5.1. Elenco soggetti coinvolti nell’accaduto Non Se si é indicato che soggetti privati
1.5.1.1. Nome obbligatorio | sono coinvolti nell’accaduto, per
1.5.1.2. Cognome ognuno di essi inserire i dati richieste,
1.5.1.3. Amministrazione, ente o azienda per cui o quando conosciuti. Le informazioni
con cui lavora il soggetto coinvolto non sono obbligatorie.

1.5.1.4. Qualifica rivestita dal soggetto coinvolto ) )
nelllamministrazione o ente di appartenenza C/IC(_:GI’E il pulsante per

1.5.1.5. Ruolo che il soggetto coinvolto ha avuto aggiungerne uno
nell’accaduto

1.5.1.6. Indica il ruolo del soggetto indicato
nell’accaduto

1.5.1.7. Numero di telefono

1.5.1.8. Indirizzo email

1.5.1.9. Note

1.6. Imprese coinvolte nell’accaduto * Obbligatorio | Indicare se nell’accaduto sono
coinvolte imprese

1.6.1. Elenco imprese coinvolte nell’accaduto Non Se si, per ognuna delle imprese
1.6.1.1. Denominazione Sociale dell'impresa coinvolta | ©bbligatorio | coinvolte inserire i dati richiesti,
1.6.1.2. Tipologia Impresa quando conosciuti. Le informazioni
1.6.1.3. Indirizzo sede legale richieste non sono obbligatorie.
1.6.1.4. Partita IVA ) ,
1.6.1.5. Rappresentate legale o altro soggetto C/IC(_:GI’E il pulsante per

dell'impresa coinvolto nell’accaduto aggiungerne una
1.6.1.6. Ruolo dell'impresa nell’accaduto
1.6.1.7. Numero di Telefono
1.6.1.8. Indirizzo Email
1.6.1.9. Sito Web
1.7. Descrizione dei fatti * Obbligatorio | Descrivere la violazione di cui si &
venuti a conoscenza
Scheda “Altri soggetti informati”
2.1 Segnalazione ad altre Autorita o Istituzione * Obbligatorio | Indicare se si e inviata la
O si segnalazione anche ad un’altra
O No Autoritd o Istituzione

2.1.1 Se hai selezionato “si”, indica: Non Se si, inserire i dati richiesti.
2.1.1.1 A quale Autorita o istituzione ti sei gia rivolto obbligatorio | Se sj yuole condividere una copia
2.1.1.2 Data della segnalazione dell’esposto gia inviato, inserirla fra
2.1.1.3 Estremi di registrazione dell’esposto le "evidenze documentali" nella
2.1.1.4 Hai dialogato con qualcuno in particolare? scheda “Allegati” successiva
2.1.1.5 Esito della segnalazione

2.1.2 Se hai selezionato “no”, indica perché non I’hai Non

fatto obbligatorio
Scheda “Allegati”
3.1 Evidenze documentali Non . Cliccare il pulsante per
File obbligatorio

condividere una evidenza
documentale o multimediale (video,
registrazione audio) della violazione
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3.2 Evidenze multimediali Non segnalata, e il pulsante [ | per
File obbligatorio eliminare il file gia condiviso.
Descrizione contenuto Puoi caricare pit di un solo file.

Scheda “Ulteriori informazioni”

4.1 Con quali modalita sei venuto a conoscenza del fatto? Non

obbligatorio

4.2 Puoiindicare altri soggetti che possono riferire sul Non
fatto? obbligatorio

O si
O No
4.2.1 Se hai selezionato “si”, indica: Non Se puoi indicare altri soggetti che
4.2.1.1 Nome obbligatorio | possono riferire del fatto, inserisci i
4.2.1.2 Cognome loro dati.
4.2.1.3 Amministrazione, ente di appartenenza, o .
impresa di appartenenza Clicca il pulsante per aggiungere
4.2.1.4 Qualifica un ulteriore soggetto.
4.2.2 Se hai selezionato “no”, indica perché non I’hai Non
fatto obbligatorio
4.3 Hai parlato con qualcuno dell’accaduto? Non
QO si obbligatorio
O No
4.3.1 Sesi, con chi? Non Se hai parlato con qualcuno, indica
O Colleghi obbligatorio | con chi. Puoi selezionare piti di una
O Famiglia opzione.
O Sindacato
O Amici
O 1l mio superiore
O Avvocato
O Altre autorita
O Altro
4.3.2 Cosa ne pensano e/o che consigli ti hanno dato?

4.4 Conosci, se si tratta di danno economico, la Non Inserisci 'ammontare del
dimensione economica del contratto e/o appalto e/o obbligatorio | contratto/appalto/transazione,
transazione inerente l'illecito? inerente l'illecito

4.5 Conosci 'ammontare economico dell’illecito? Non Inserisci 'ammontare economico

obbligatorio | dell’jllecito, anche se approssimativo

4.6 'amministrazione o ente in cui si & verificata la Non
condotta illecita dispone di una procedura di obbligatorio
segnalazione degli illeciti?

O si
O No
(O Non lo so

4.7 Ein atto un contenzioso amministrativo, civile o Non

contabile in relazione ai fatti segnalati? obbligatorio
O si

O No

(O Nonloso
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4.8 Puoi fornirci informazioni utili per verificare la Non Se fornirai informazioni e istruzioni
veridicita della tua segnalazione? obbligatorio | dettagliate per coadiuvare la nostra
attivita di verifica della veridicita
della segnalazione, sara pit veloce e
facile potere intervenire
Scheda “Identita”

Vuoi fornire le tue informazioni identificative? Non Le informazioni identificative non
Nome obbligatorio | sono obbligatorie, ma AFOR
Cognome considera le segnalazioni anonime
Genere ricevute attraverso il canale interno
Data di nascita alla stregua di segnalazioni ordinarie.
Luogo di nascita E gestite di conseguenza: verranno
Codice fiscale registrate e conservate, e saranno
Residenza oggetto di ulteriori verifiche solo se

Residenza Non relative a fatti di particolare gravita e
Indirizzo obbligatorio | con un contenuto che risulti
Codice postale adeguatamente dettagliato e
Citta circostanziato. La valutazione in tal
Regione senso é demandata in ogni caso al
Stato RPCT.

Numero di telefono Non obbl.

Indirizzo email Non obbl.

Attuale mansione lavorativa Non obbl.

Attuale responsabilita lavorativa (ruolo) Non obbl.

Attuale unita organizzativa e sede di lavoro Non obbl.

Mansione lavorativa all’epoca dei fatti segnalati Non obbl.

Responsabilita lavorativa (ruolo) all’epoca dei fatti Non obbl.

segnalati

Unita organizzativa e sede di lavoro all’epoca dei fatti Non obbl.

riportati

Scheda “Segnalazione vocale”

Segnalazione vocale Non Se vuoi inviare una segnalazione

obbligatorio | yocale clicca sull'icona del microfono,

L

per almeno 10 secondi.

il pulsante H per eliminarla
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Scheda “Invia”

Una volta compilata la segnalazione, dall’'ultima scheda “Invia” leggere ed indicare di aver letto I'informativa

sulla privacy

Informativa privacy
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI ai sensi degli artt. 13/14 del Reg. UE 679/2016 e del D.Lgs.

196/2003
e ss.mm.ii. (D.Lgs. 101/2018).

Informativa privacy whistleblowing

Chi siamo e cosa facciamo dei tuoi dati personali?

O Procedere confermare di aver letto l'informativa sulla privacy. Memorizzate il codice che verra generato per
poter verificare lo stato della segnalazione!

E cliccare il pulsante mper confermare I'invio della segnalazione.

/

@ Precedente

8

Pawered by We-Com

Figura 5 - Pié di pagina

A conferma dell’avvenuto invio, la piattaforma mostrera la ricevuta per la segnalazione: un codice di 16 cifre,

che puo essere copiato negli appunti utilizzando il pulsante n e che dovra essere conservato per poter
verificare successivamente lo stato di avanzamento della segnalazione.

o
s
&
2

&< C () httpsy/afor.anticorruzione.net/#/

Afor Whistleblowing - La tua segnalazione & andata a buon fine.

Grazie. La tua segnalazione & andata a buon fine. Cercheremo di risponderti quanto prima.
Memorizza |a tua ricevuta per la segnalazione.
5378 4801 58317710
Usa la ricevuta di 18 cifre per ritornare e vedere eventuali messaggi che ti avremo inviato o se pensi che ci sia altro che avresti dovuto allegare.,
Vedi la tua segnalazione
Powered by We-Com
Figura 6 - Conferma invio segnalazione
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VERIFICARE LO STATO ED INTEGRARE INFORMAZIONI AD UNA SEGNALAZIONE INVIATA

Dallo stesso indirizzo https://afor.anticorruzione.net.

it
&
sl

& © (2] httpsy//afor.anticorruzione.net/#/ a A % 4 m

Afor Whistleblowing - Sistema di segnalazione illeciti di Afor

Hai gia effettuato una segnalazione? Inserisci la tua ricevuta
5378 4801 5931 7710

Powered by We-Com

Figura 7 - Pagina iniziale
Inserire la ricevuta di segnalazione (il codice di 16 cifre comunicato al termine della segnalazione effettuata)

e cliccare il pulsante m per

= Verificare lo stato della segnalazione inviata;

= Consultare la segnalazione inviata, le informazioni fornite e i documenti inviati;
= |ntegrare la documentazione inviata con altro materiale;

= Visualizzare eventuali commenti inviati e/o ricevuti e inviarne di ulteriori.

E, pit in generale, per tenere traccia del trattamento e dello stato di avanzamento della segnalazione.
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